Ogloszenie 2/2009

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Rzeszowie poszukuje kandydata na
stanowisko ds. plac 1 kosztow.

Ramowy zakres obowiazkow

®= Obliczanie i wyplacanie wynagrodzen.

= Dokonywanie rozliczen z Urzedem Skarbowym z tytulu podatkow.

= Dokonywanie rozliczen z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych z tytulu potraconych skladek
1 wyplaconych swiadczen.

= Wypekianie 1 przekazywanie do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych dokumentow zgloszeniowych
do ubezpieczenia.

* Dokonywanie rozliczen z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

* Dekretowanie i ksiggowanie dokumentow.

Wymagania

1. formalne — niezbedne

e wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne,

e co najmniej 3 - letnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z naliczaniem
wynagrodzen, rozliczaniem skladek ZUS oraz podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

e znajomos$¢ ustawy Prawo ochrony S$rodowiska w czeéci dotyczacej funduszy ochrony
srodowiska 1 gospodarki wodnej oraz ustawy o rachunkowosci, ustawy o podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych 1 ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych,

e przedlozenie kompletu dokumentow i o$wiadczen:

- zZyciorysu,

- listu motywacyjnego,

- kopii dokumentow poswiadczajacych zatrudnienie,

- kopii dokumentoéw poswiadczajacych wyksztalcenie wyzsze,

- oswiadczenia kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celu rekrutacji.

2. dodatkowe
* umiejgtnosé pracy w zespole, komunikatywno$¢, bardzo dobra organizacja pracy,
e znajomo$¢ pakietu MS Office,
e znajomos¢ programu PEATNIK.

Miejsce i termin skladania dokumentow

Dokumenty w zamknigtej kopercie z adnotacja ,Praca - konkurs 2/2009” nalezy skladaé
w sekretariacie Funduszu od poniedziatku do piatku w godz. 8% - 15” lub przesta¢ na adres:

Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, ul. Zygmuntowska 9, 35-025
Rzeszow, do 8 stycznia 2010 roku.

Uwaga

Oferty kandydatéw bez kompletu wymienionych wyzej dokumentéw oraz przeslane po terminie

ustalonym w ogloszeniu (liczy si¢ data wplywu do WFOSiGW) nie beda brane pod uwage
w kolejnym etapie procesu rekrutacji.

Dokumenty wszystkich kandydatéw, poza wybranymi pigcioma najlepszymi, ulegna zniszczeniu po
okresie trzech miesigcy od terminu upowszechnienia informacji o wyniku naboru na stronie internetowe;
1 tablicy ogloszen Funduszu, o ile nie zostana wczeéniej odebrane przez zainteresowanych.
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